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Isletme Boliimii YOKAK Kalite Giivence Sistemi Organizasyon Yapisi ve Sorumluluk
Alanlan
Organizasyon Yapisi ve Gorev Birimleri
¢ Boliim Bagkani

e Bolim Baskan Yardimcilari

¢ Komisyonlar

BOLUM BASKANI

Ust diizey sorumluluk ve stratejik koordinasyon gorevini yiiriitiir.

BOLUM BASKANI Dr. Ogr. Uyesi Ahmet FIDANOGLU

Gorev ve Sorumluluklar:

Kalite giivence sistemine iligkin genel vizyonu belirlemek ve yonlendirmektir.

©)

o Boliim Kalite Koordinatdrii, komisyon bagkanlari ve diger paydaslarla stratejik
toplantilar yapmaktir.

o Kalite el kitabi, yonergeler ve politika belgelerinin onaylanmasini saglamak ve
yiiriirlige koymaktir.

o Universite yonetimi ve fakiilte ile kalite siirecleriyle ilgili koordinasyonu saglamaktir.

o Komisyonlar aras1 kaynak tahsisi, oncelik belirleme ve genel takvim planlamasi
yapmaktir.

o Kalite, akreditasyon ya da dis degerlendirme siireclerine iligkin resmi
sorumlulugu tstlenerek yerine getirmektir.



o Boliimiin kalite sonuglarini 6diil, tesvik veya stratejik kararlarla destek vermektir.

o Kalite siirecine iliskin tist diizey raporlar1 (yillik durum, performans)
fakiilte/liniversite seviyesine sunulmasidir.

o Kriz durumlarinda kalite sisteminin siirekliligini saglamak ve oncelikli
miidahaleleri yonlendirmeyi saglamaktir.

BOLUM BASKAN YARDIMCISI

BOLUM BASKAN YARDIMCISI (Egitim Dr. Ogretim Uyesi Miisliim
ogretim ve Personel Iliskilerden sorumlu) EFLATUN

Egitim-6gretim siirecleri ile bu siireclere iligkin kalite giivencesinin planlanmasi, yiiriitiilmesi
ve izlenmesinden sorumludur.

Gorev ve Sorumluluklar:

o Boliimiin egitim-6gretim politikalarinin kalite giivence sistemi ile uyumlu bigimde
yiiriitiilmesini koordine etmeyi saglamaktir.

o Egitim ve Ogretim Komisyonu, Kalite Komisyonu ve ilgili alt komisyonlarla diizenli
koordinasyon saglamaktir.

o Program Ogrenme Ciktilar1 (POC), Program Egitim Amaglar1 (PEA), ders 6grenme ¢iktilar1 ve

ogretim planlarinin izlenmesini ve gilincellenmesini takip etmeyi saglamaktir.

o Ders agma, ders sorumlusu belirleme, akademik danismanlik ve 6l¢me-degerlendirme
stireclerinin kalite standartlarina uygunlugunu gézetmeyi saglamaktir.

o Ogrenci geri bildirimleri, ders degerlendirme anketleri ve basar1 analizlerine dayali iyilestirme

onerilerini Bolim Bagkanligina sunmaktir.

o Egitim-6gretime iliskin kalite raporlari, 6z degerlendirme dokiimanlar1 ve izleme planlarinin

hazirlanmasint koordine etmektir.

o Egitim-6gretim alaninda yiiriitiilen kalite, akreditasyon ve dis degerlendirme siireglerinde
Boliim Baskanina destek olmaktir.

o Akademik ve idari personel gorev dagilimlari, komisyon gorevlendirmeleri ve is ytiki
dengesinin izlenmesini koordine etmeyi saglamaktir.

o Personel siireclerinin i¢ kontrol ve kalite giivencesi ilkeleri dogrultusunda yiiriitiilmesini
saglamaktir.

o Birim I¢ Kontrol izleme ve Y6nlendirme Komisyonu, Akademik Tesvik Komisyonu ve ilgili

kurullarla koordinasyon saglamaktir.

o Mezunlar, paydaslar ve diger akademik/idari birimlerle iliskilerin planli ve kayith bigimde
yiiriitiilmesini takip etmektir.

o Personel memnuniyeti, akademik performans ve tesvik siireclerine iligkin verilerin izlenmesini

ve raporlanmasini saglamaktir.

o Boliim igi iletisim, toplant1 ve bilgilendirme siireclerinin diizenli ve etkin bigimde
yiiriitiilmesine katki saglamaktir.

o Personel ve iliskiler alaninda yiiriitiilen kalite ve iyilestirme ¢aligsmalarina iligkin raporlari
Boliim Bagkanligina sunmaktir.



BOLUM KALITE KOORDINATORU

Kalite sistemi yiiriitiiciisii, siire¢ takibini ve uygulamayi koordine etmeyi saglamaktir.

Kalite Koordinatorii Dr. Ogretim Uyesi Ahmet FIDANOGLU

Gorev ve Sorumluluklar:

e Boliim kalite stratejisi ve planlarinin giincellenmesini ve uygulanmasini yonetmeyi saglamaktir.
e Komisyonlarin faaliyet planlarint hazirlamak, 6nerilen eylemleri denetimini yapmaktir.
e Yillik kalite takvimini olugturmak ve tiim taraflara duyurmak (anket tarihleri, rapor

sunumlari vb.).

e Bolim Kalite Komisyonu ve alt komisyonlarin ¢alisma raporlarini toplamak, kontrol etmek ve
biitiinlestirmek.

e Oz Degerlendirme Raporu (ODR) ve Béliim I¢ Degerlendirme Raporu (BIDR) metinlerinin
koordinasyonunu saglamak.

e Kalite sistemine iligkin tiim iletigim siire¢lerini (e-posta, duyurular, toplantilar) ylirlitmek.

e Web sayfasindaki kalite boliimiiniin igerik giincellemelerini saglamak (organizasyon, gérev
tanimlari, ilerleme raporlart).

e Komisyonlar arasinda igbirligi, bilgi akis1 ve kaynak paylasimini diizenlemek.

o Kalite gdstergelerini izlemek, sapma analizlerini yapmak ve diizenleyici onerilerde
bulunmak.

e Dis degerlendirme siireglerinde (YOKAK ziyareti gibi) organizasyonu desteklemek.

EGITIM-OGRETIM ALT KOMISYONU

Egitim, ders icerikleri ve ders-programla ilgili kalite siireclerini yiirtitiir.

Egitim-Ogretim Alt Komisyonu Uyeleri

Baskan Prof. Dr. Yakup DURMAZ
Uye Dr. Ogretim Uyesi Miislim EFLATUN
Uye Ars. Gor. Orhan BALIKCI

Béliim Ogrenci Temsilcisi Gokge Nur SULTAGAN Toplantrya Aktif Olarak Katilnustir.




Gorev ve Sorumluluklar:

e Ders icerikleri (syllabus), 6grenme ciktilar1 (DC), ders izlenceleri ve degerlendirme
yontemlerini kalite standartlarina uygun hale getirmek.

e Program ciktilari ile ders ¢iktilar1 arasindaki iliskiyi (PC—DC matrisi) diizenli olarak
giincellemek.

e Derslerin AKTS kredilerini, se¢gmeli-zorunlu dengelerini ve igerik yogunluklarini kontrol
etmek.

e Ogretim yontemleri, aktif 6grenme, proje-based yaklasim, laboratuvar ve saha
etkinliklerinden s6z ederek kalite artirimi saglamak.

e Ders dosyasi hazirlig (ierikler, sinav-6dev 6rnekleri, uygulama yonergeleri) i¢in sablon
gelistirmek ve takip etmek.

e Ogrenci basar1 analizleri ve basarisizlik oranlarini inceleyerek ders bazli iyilestirme 6nerileri
sunmak.

e Gerekli oldugunda yeni ders Onerileri gelistirmek veya ders havuzlarini yenilemek.

e Egitim-0gretim kalite gostergelerinin (6grenci memnuniyeti, devamsizlik orani, ders
degerlendirme sonuglari) takibini yapmak.

e Yili sonunda egitim-6gretim ile ilgili kalite raporu hazirlayip kalite koordinatdriine sunmak.

ARASTIRMA VE GELISTIRME KOMISYONU

Boliimiin bilimsel {iretim performansini artirmak, izlemek ve kaliteye odaklamaktir.

Arastirma ve Yayin Kalitesi Alt Komisyonu
Baskan Dr. Ogreti Uyesi Tuba BIYIKBEYI BASDAG
Uye Dr. Ogretim Uyesi Ahmet FIDANOGLU
Uye Ars. Gor. Orhan BALIKCI

Gorev ve Sorumluluklar:

e  Akademik yayn, bildiri, proje ve atif gostergelerini izlemek ve bdliim veri
tabanina kaydetmek.

e  Ogretim elemanlarinin arastirma performanslarimi yillik raporlarla analiz etmek ve geri
bildirim saglamak.

e  Bilimsel iiretim performansinin program ¢iktilari ve boliim hedefleriyle uyumunu
degerlendirmek.



e  Arastirma ve yayn kalitesi artirma stratejileri gelistirmek (uluslararasi isbirligi, makale
yazim semineri, aragtirma projeleri tesviki).

e Ogrencilerin lisansiistii tez projelerine katilimi, saha/uygulama projeleri ve yayimn destegi
degerlendirmeleri yapmak.

e  Arastirma projelerinin bdliim i¢inde koordinasyonu, fon bagvurular ve proje ¢iktilarinin
yayginlastirilmas: siireglerine katki saglamak.

e  Yili sonunda yayin-arastirma performans raporu hazirlamak ve kalite koordinatoriine
sunmak.

e STAR/YOKAK Kkalite siireglerinde arastirma kalite kanitlarini hazirlamak ve
dostluk iliskilerini (6rnegin benzer disiplinlerle ortak ¢aligmalar) desteklemek

MUAFIYET VE INTIBAK KOMISYONU

Ogrencilerin muafiyet ve intibak islemlerinin mevzuata uygun, adil, tutarli ve izlenebilir bicimde
yiiriitiilmesini saglar.

Muafiyet ve Intibak Alt Komisyonu
Baskan Dr. Ogretim Uyesi Ahmet FIDANOGLU
Uye Dr. Ogretim Uyesi Miisliim EFLATUN
Uye Ars. Gor. Orhan BALIKCI

Gorev ve Sorumluluklar:

e Ogrenciler tarafindan yapilan muafiyet ve intibak bagvurularini ilgili mevzuat, {iniversite ve
fakiilte yonetmelikleri ile boliim esaslar1 ¢ercevesinde incelemek.

e Ders muafiyet ve intibak degerlendirmelerinde ders igerikleri, ders 6grenme ¢iktilari, haftalik
ders saatleri ve AKTS uyumunu esas almak.

e Muafiyet ve intibak kararlarini ders bazli, gerekgeli ve acik sekilde almak; alinan kararlari
yazili tutanaklarla kayit altina almak.

e Bagsvurularda kullanilacak standart bagvuru formu, belge listesi ve degerlendirme 6lgiitlerini
belirlemek ve giincel tutmak.

e Upygulama siirecinde ortaya ¢ikan farkliliklar1 ve sorunlar1 analiz ederek karar siireclerinde
birlik ve tutarlilik saglamak.

e Muafiyet ve intibak islemlerine iliskin uygulama sonuglarint donemsel olarak izlemek ve
gerekli goriilen durumlarda iyilestirme Onerileri gelistirmek.

e Alman komisyon kararlarini Birim Danisma Kurulu ve B6liim Kurulu’na sunarak iist kurullarla
koordinasyonu saglamak.



e Muafiyet ve intibak siireclerine iliskin karar, belge ve kayitlarin arsivlenmesini ve
izlenebilirligini saglamak.

e Muafiyet ve intibak uygulamalarinin 6grenci haklar, firsat esitligi ve seffaflik ilkeleri
dogrultusunda yiiriitiilmesini gézetmek.

MEZUNLARLA ILETISIM KOMISYONU

Boliim mezunlaryla stirdiiriilebilir, sistematik ve izlenebilir bir iletisim ag1 kurulmasini; mezun geri
bildirimlerinin kalite giivence ve siirekli iyilestirme siireclerine entegre edilmesini saglar.

Mezunlarla iletisim Alt Komisyonu

Baskan Prof. Dr. fbrahim Halil SEYREK
Uye Dr. Ogr. Uyesi Emre COLAKOGLU
f]ye Dr. Ogretim Uyesi Miislim EFLATUN

Isletme Boliim Ogrenci Temsilcisi Gokge Nur SULTAGAN Toplantiya Aktif Olarak Katilnustir.

Gorev ve Sorumluluklar:

"1 Boliim mezunlarina iligkin iletisim bilgilerinin toplanmasini, giincellenmesini ve kayit altina
alinmasini saglamak.

'] Mezun Bilgi Sistemi, anketler, ¢evrimici platformlar ve benzeri araglar yoluyla mezunlarla
diizenli iletisim kurulmasini koordine etmek.

"] Mezun izleme anketlerini hazirlamak, uygulamak ve elde edilen verileri analiz etmek.

] Mezunlardan elde edilen geri bildirimleri Program Egitim Amaglar1 (PEA) ve Program Ogrenme
Ciktilar1 (POC) degerlendirme siireclerine girdi olarak sunmak.

'] Mezunlarin istthdam durumu, ¢aligma alanlar1 ve kariyer gelisimlerine iliskin verileri izlemek ve
raporlamak.

"] Mezunlarin boliimle akademik, mesleki ve sosyal baglarini giiclendirecek etkinlik, panel, seminer
ve sOylesi gibi faaliyetler planlamak ve koordine etmek.

"] Mezunlarla yiiriitiilen faaliyetlerin belgeye dayali, izlenebilir ve raporlanabilir bi¢gimde
yiiriitiilmesini saglamak.

"] Mezun geri bildirimleri dogrultusunda egitim-6gretim, 6gretim plan1 ve program ¢iktilarinin
iyilestirilmesine yonelik oneriler gelistirmek.

"] Mezunlarla iletigsim siireclerine iligkin yillik degerlendirme raporu hazirlayarak Kalite Komisyonu
ve Boliim Bagkanligina sunmak.

"] Mezunlarla iletisim faaliyetlerinin paydas katilimi1 ve kalite giivencesi ilkeleri dogrultusunda
yiiriitiilmesini gozetmek.



SINAV EVRAKI TESLIM VE iMHA KOMISYONU

Olgme ve degerlendirme siireclerine iliskin smav evraklarinin mevzuata uygun, giivenli, seffaf ve
izlenebilir bigimde teslim alinmasi, muhafazasi ve imhasini saglar.

Siav Evraki Teslim ve imha Alt Komisyonu

Baskan Dr. Ogretim Uyesi Miisliim EFLATUN
Uye Dr. Ogretim Uyesi Ahmet FIDANOGLU
Uye Ars. Gor. Orhan BALIKCI

Gorev ve Sorumluluklar:

e Vize, final, biitlinleme ve ek sinavlara ait sinav evraklarinin 6gretim elemanlarindan tutanak
karsiliginda teslim alinmasini saglamak.

e Teslim alinan sinav evraklarinin giivenli, diizenli ve erisim kontrollii bicimde muhafaza
edilmesini koordine etmek.

e Siav evraklarinin saklama siirelerini ilgili mevzuat ve iiniversite diizenlemeleri dogrultusunda
takip etmek.

e Saklama siiresi dolan sinav evraklarinin imha iglemlerini mevzuata uygun sekilde yiiriitmek ve
imha tutanaklarini diizenlemek.

e Siav evraklarinin teslim, saklama ve imha siireglerinin yazili ve kayith bigimde yiiriitiilmesini
saglamak.

e Olgme ve degerlendirme siireclerinde seffaflik, hesap verebilirlik ve izlenebilirligi
destekleyecek uygulamalar1 gelistirmek.

e Sinav evraklarina iligkin siireglerde tespit edilen aksakliklar analiz ederek iyilestirmeye
yonelik oneriler sunmak.

e Smav evraki teslim ve imha islemlerine iliskin y1llik degerlendirme raporu hazirlamak ve
Boliim Bagkanligina sunmak.

e Smav evraki siireglerinin i¢ kontrol ve kalite giivence ilkeleri dogrultusunda yiiriitiilmesini
gbzetmek.

KALITE KOMISYONU

Boliimde kalite giivencesi sisteminin kurulmasi, isletilmesi, izlenmesi ve stirekli iyilestirme
anlayisiyla gelistirilmesini koordine eder.

Kalite Komisyonu

Baskan Prof. Dr. Yakup DURMAZ
f]ye Dr. Ogretim Uyesi Ahmet FIDANOGLU
Uye Ars. Gor. Orhan BALIKCI

Isletme Boliim Ogrenci Temsilcisi Gokge Nur SULTAGAN Toplantiya Aktif Olarak Katilnustir.




Gorev ve Sorumluluklar:
e Bolumiin kalite politikasi, hedefleri ve performans gostergelerini belirlemek; bu hedeflerin
fakiilte ve tiniversite kalite politikalariyla uyumunu saglamak.
e Program Egitim Amaclar1 (PEA) ve Program Ogrenme Ciktilar1 (POC) basta olmak iizere,
egitim-Ogretim, arastirma, toplumsal katki ve yonetim siire¢lerini izlemek.
e Oz degerlendirme raporlarinin hazirlanmasini koordine etmek; raporlarin kanita dayali,
izlenebilir ve giincel olmasini saglamak.

e Siirekli iyilestirme, y1illik izleme planlar1 ve aksiyon planlarinin hazirlanmasini ve
uygulanmasini takip etmek.

e I¢ ve dis paydaslardan elde edilen geri bildirimlerin kalite siireglerine yansitilmasini saglamak.
e Komisyonlar tarafindan alinan kararlarin uygulanma diizeyini izlemek ve degerlendirmek.

e Kalite gilivence siireglerine iliskin eksiklik, risk ve iyilestirme alanlarini tespit ederek ilgili
komisyonlara 6nerilerde bulunmak.

e Kalite siireclerine iligskin kayit, belge ve kanitlarin diizenli bicimde arsivlenmesini ve
erigilebilirligini saglamak.
e Bolimiin kalite siire¢lerine iliskin yillik degerlendirme raporu hazirlamak ve Bolim

Bagkanligina sunmak.

o Kalite, akreditasyon ve dis degerlendirme siireclerinde boliim adina koordinasyonu saglamak
ve gerekli hazirliklar ytiriitmek.

AKADEMIK TESVIK KOMISYONU

Akademik tesvik bagvurularinin mevzuata uygun, seffaf, adil ve kanita dayali bigimde
degerlendirilmesini saglar.

AKADEMIK TESVIK KOMiSYONU

Baskan Dr. Ogretim Uyesi Ahmet FIDANOGLU
Uye Prof. Dr. Yakup DURMAZ
Uye Dr. Ogreti Uyesi Tuba BIYIKBEYI BASDAG

Gorev ve Sorumluluklar:
e Akademik tesvik bagvurularimi ilgili mevzuat, yonerge ve liniversite uygulama esaslari
cergevesinde incelemek ve degerlendirmek.

e Ogretim elemanlar tarafindan sunulan akademik faaliyet belgelerinin (yayn, proje, atif, bildiri,
tasarim, sergi vb.) uygunlugunu ve dogrulugunu kontrol etmek.

e Akademik faaliyetlerin tiir, kapsam ve puanlandirma 6lgiitlerine uygunlugunu titizlikle
degerlendirmek.

e Degerlendirme siirecinde seffaflik, tarafsizlik ve esitlik ilkelerinin gozetilmesini saglamak.

e Akademik tesvik degerlendirme sonuglarini gerekgeli ve yazili bicimde kayit altina almak.



e Tespit edilen eksiklik, hata veya belirsizliklere iliskin 6gretim elemanlarin bilgilendirmek ve
gerekli yonlendirmeleri yapmak.

e Akademik tesvik siire¢lerinde uygulamada karsilagilan sorunlari analiz ederek iyilestirmeye
yonelik oneriler gelistirmek.

e Akademik tesvik bagvurularina iligkin siireclerin izlenebilirligini saglamak ve gerekli belge ve
kayitlarin arsivlenmesini temin etmek.

e Akademik tesvik degerlendirme siirecine iliskin yillik degerlendirme raporu hazirlamak ve
Boliim Bagkanligina sunmak.

e Akademik tesvik siire¢lerinin kalite glivencesi ve i¢ kontrol ilkeleri dogrultusunda
yiirtitiilmesini gézetmek.

BIiRIM DANISMA KURULU

Boliimiin egitim-0gretim, arastirma, toplumsal katki ve yonetim siireclerine iligkin alinan
kararlarin degerlendirilmesi, yonlendirilmesi ve gelistirilmesine katki saglar.

BiRiM DANISMA KURULU
Baskan Dr. Ogretim Uyesi Ahmet FIDANOGLU

Uye KURUM DISI PAYDAS YONETICILER

Uye KURUM DISI PAYDAS YONETICILER

Uye KURUM DISI PAYDAS YONETICILER

Uye KURUM DISI PAYDAS YONETICILER
Boéliimiizde AKif OFrenci ...........ccooouveiiieiiieiiieiiieee, Toplantiya Katilmistir.
Boéliimiizde Mezun OFrenci ............ccocoveiueeiiieiiieiinne, Toplantiya Katilmistir.

Gorev ve Sorumluluklar:

e Boliim komisyonlari tarafindan alinan kararlari ve yiiriitiilen faaliyetleri degerlendirmek;
uygulamaya iligkin goriis ve oneriler gelistirmek.

e Program Egitim Amaglar1 (PEA), Program Ogrenme Ciktilar1 (POC) ve bdliim misyonu
arasindaki uyumu gozden gecirmek ve bu alanlara iligkin oneriler sunmak.

e Egitim-0gretim, arastirma, toplumsal katki ve paydas iligkileri alanlarinda belirlenen hedeflerin
gerceklestirilme diizeyini degerlendirmek.

e Kalite Komisyonu ve diger alt komisyonlar tarafindan hazirlanan raporlar1 incelemek ve
iyilestirmeye yonelik goriis bildirmek.

e I¢ ve dis paydas geri bildirimlerinin boliim karar alma siireglerine yansitilmasina katki
saglamak.

e Bolluimiin stratejik plani, yillik izleme planlar1 ve siirekli iyilestirme faaliyetlerine yonelik
danigmanlik yapmak.

e Upygulamada tespit edilen giiclii yonler, gelismeye acik alanlar ve risklere iliskin
degerlendirmelerde bulunmak.



e Alman komisyon kararlarinin Béliim Kurulu giindemine tasinmasina yonelik dnerilerde
bulunmak.

e Danigma Kurulu toplantilarinda alinan kararlar1 yazil tutanaklarla kayit altina almak ve
izlenebilirligi saglamak.

e Bolumiin kalite giivencesi kiiltiiriiniin gelistirilmesine katki saglamak.

TOPLUMSAL KATKI VE SURDURULEBILIRLIK
KOMISYONU

Boliimiin toplumla iligkisi, cevresel duyarlilik ve siirdiirtilebilirlik odakl projeleri yiirtitmektir.

Toplumsal Katki ve Siirdiiriilebilirlik Komisyonu
Baskan Prof. Dr. Bengii CAN
Uye Dr. Ogreti Uyesi Tuba BIYIKBEYI BASDAG
Uye Ars. Gor. Orhan BALIKCI

Gorev ve Sorumluluklar:

e Toplumsal katki projeleri (¢evre, sehir, afet farkindaligi, yerel is birlikleri) belirlemek ve
yiirtitmek.

e Siirdiiriilebilir kalkinma, iklim degisikligi, ¢cevresel risk ve sosyal adalet gibi temalar1 boliim
etkinliklerine entegre etmek.

e Ogrenci ve topluma yénelik farkindalik seminerleri, atdlye calismalari, saha gezileri gibi
faaliyetler diizenlemek.

e Bu projelerin ¢iktilarini belgelemek (rapor, gorsel, yayin) ve kalite sistemine entegre etmek.
e Her yil toplumsal katki faaliyetleri raporu hazirlayip kalite koordinatoriine sunmak.

e Toplumsal katki ile ilgili gostergeleri izlemek (katilim orani, proje sayisi, etki
degerlendirmesi) ve analiz etmek.

¢ Bu komisyonun yliriittiigii projelerin ders igerikleri, 6grenci projeleri ve tezlerle
iliskilendirilmesini saglamak.

KALITE BELGELENDIRME VE ARSIV SORUMLUSU

Kalite sistemine iligkin tiim dokiimantasyon, arsiv ve dosya yonetimini yiiriitiir.



Kalite Belgelendirme ve Arsiv Sorumlusu

Isletme Boliim Bagkan1 Doktora Ogretim Uyesi Ahmet FIDANOGLU Sorumludur.

Gorev ve Sorumluluklar:

e Tiim komisyonlara ait kararlari, toplanti tutanaklarini, raporlar1 ve referans belgeleri diizenli
arsiv altinda tutar.

e Dosya siirlim kontrolii, klasor hiyerarsisi, belge adlandirma kurallarini belirlemek ve
uygular.

e ODR, BIDR ve diger kalite raporlarini eklerle birlikte derlemek, formatlamak ve teslim
edilebilir hale getirir.

e Ziyaret Oncesi kanit dosyalarini diizenlemek, sunum paketleri hazirlamak ve yedekli dijital
arsiv olusturur.

e Web sayfasi kalite boliimiinde arsiv erisimini (raporlar, komisyon dokiimanlar1) saglar.

e Belgelerin yedeklenmesi ve gizliligini saglamak; erisim yetki kontrolleri uygular.

e Yillik arsiv kontrol raporu hazirlamak; eski dosyalar1 giincellemek, arsivdeki belge
biitiinltiglinii denetler.






